
T.C. BAŞBAKANLIK DIŞ TİCARET MÜSTEŞARLIĞI 
 
 
 

YURT DIŞI MÜTEAHHİTLİK VE TEKNİK MÜŞAVİRLİK HİZMETLERİ 
SEMİNER, KONFERANS VB FAALİYETLERE KATILIM DESTEĞİ 

UYGULANMASI ŞEKİL VE ESASLARINA İLİŞKİN REHBER 
 
 
 

Destek Kapsamındaki Faaliyetler:   
 

Türk müteahhitlik ve teknik müşavirlik hizmetleri başta olmak üzere genel 
olarak mal ve hizmet ihracatçıları ve bunlara destek hizmeti verenlerin 
potansiyel pazarlara girmeleri, etkinliklerini arttırmaları,  etkinliklerinin sürekli 
hale getirilmesini teminen,  

 
• Pazara ilişkin düzenli ve belirli hedeflere yönelik bilgi ihtiyacının giderilmesi,  
 
• Pazar merkezli sorunların belirlenmesi ve çözümlenmesine yönelik bilgi ve 

iletişim ihtiyacının giderilmesi,  
 
• Ülkemizin iç dinamiklerinden kaynaklanan sorunların belirlenmesi ve 

çözümlenmesi yönelik bilgi ve iletişim ihtiyacının giderilmesi,  
 
• Rekabet gücünün arttırılmasına yönelik bilgi ihtiyacının giderilmesi,  
 
• Hizmet ihracatının niceliksel olduğu kadar niteliksel olarak da geliştirilmesi 

için alınması gereken önlemlerin tespitine yönelik bilgi ihtiyacının 
giderilmesi,  

 
• Destek hizmetlerinin geliştirilmesine yönelik bilgi ihtiyacının giderilmesi,   
 
• Pazar ülke kamu veya özel sektör işveren kuruluşları ve sektör temsilcileri 

ile yakın ve güvenilir iletişim ve işbirliğinin sağlanması veya sürdürülmesi,  
 
• Sektörün ilgili tüm taraflara tanıtılması ve olumlu görünümünün 

iyileştirilmesi,  
 
• Uluslar arası finansman kuruluşları ve çevreleri ile işbirliği imkanlarının 

belirlenmesi ve geliştirilmesi, 
 
• Üçüncü ülke firma ve kuruluşları ile işbirliği imkanlarının belirlenmesi ve 

geliştirilmesi,  
 



ve benzeri amaçlara yönelik olarak konferans, seminer, çalıştay, video 
konferans, panel, kongre veya başka bir ad altında düzenlenen her türlü 
faaliyet destek kapsamında dahilinde değerlendirilebilir. 
 
Destek Kapsamına Alınacak Faaliyetin Belirlenmesi ve Duyurulması 

 
Destek kapsamına alınacak tüm faaliyetlerin temel stratejik hedef ve 

programlara uygun olması ve yukarıda ifade edilen destek amaçlarından en az 
birisini taşıması gerekmektedir.  

 
Seminer, Konferans Organizatörlerinin, Milli Katılım gerçekleştirmek 

istedikleri ve/veya yurtiçinde ve/veya yurtdışında düzenlemeyi talep ettikleri 
Sektörel Nitelikli Uluslararası Fuar ve Sektörel Nitelikli Uluslararası Seminer, 
Konferans, vb Faaliyetlere ilişkin taleplerini, anılan faaliyetlerin 
düzenlenmesinden en az 3 (üç) ay önce, “Sektörel Nitelikli Uluslararası 
Seminer, Konferans Formu” ile birlikte Müsteşarlığa bildirmesi gerekmektedir. 

 
Ancak, ilgili tüm taraflardan gelen talep ve öneriler çerçevesinde 

Müsteşarlık, acil olarak yurt içi veya yurt dışında Sektörel Nitelikli Uluslararası  
Seminer veya Konferans düzenlenmesinin uygun ve yararlı olacağını 
değerlendiriyorsa, bu konuda Teknik Komitenin de görüşünü almak suretiyle 
sözkonusu faaliyetin gerçekleştirilmesi için Seminer ve Konferans 
Organizatörleri nezdinde 3 ay süre sınırlaması olmaksızın gerekli çalışmaları 
başlatabilir.  
 

Müsteşarlık tarafından söz konusu talepler üzerinde yapılan inceleme 
neticesinde desteklenmesi uygun görülen Sektörel Nitelikli Uluslararası 
Seminer, Konferans, ve benzeri faaliyetler için Seminer, Konferans 
Organizatörlerini yetkilendirilir. 

 
Destek kapsamına alınan faaliyetler tüm muhtemel yararlanıcı ve/veya 

katılımcılara eşit ve hızlı ulaşımı sağlamak üzere Müsteşarlıkça internet 
üzerinden ilan edilir.   

 
Seminer, Konferans Organizatörlerinin uygun görülen başvuruları 

dışında ilgili tüm kamu ve özel sektör kurum ve kuruluşları, devlet 
yardımından yararlanmayı öngören teknik müşavirlik ve müteahhitlik firmaları 
ve diğer tüm kesimlerden  bu çerçevede gelebilecek faaliyet önerileri de hızla 
değerlendirilerek, uygun görülenler Seminer, Konferans Organizatörlerine 
yönelik öneri olarak eşit ulaşım temelinde internet üzerinden ilan edilir.   

   
DesteKTEN Kimler Yararlanabilir: 

 
2004/5 sayılı  Teknik Müşavirlik Firmalarının Yurt Dışındaki 

Faaliyetlerine Sağlanacak Devlet Yardımları Hakkındaki Tebliğ’in Uygulama 
Usul ve Esasları’nda belirtilen şartları haiz Teknik Müşavirlik Firmaları, 
müteahhitlik firmaları ile  Seminer, Konferans Organizatörleri bu destekten 
yararlanabilir.    
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Seminer, konferans ve benzeri faaliyetlere katılım sağlayanların 
destekten yararlanma temel kriterlerini haiz teknik müşavirlik firmaları ve 
müteahhitlik  firmalarının çalışanları olmaları ve bu hususu belgelendirmeleri 
esastır.  
 
Kapsam Dahilinde Olan Harcamalar  
 

Müsteşarlık, aşağıda yer alan alanlarda hizmet satın alınacak firma veya 
kuruluşun seçiminde diğer temel şartların eşit olması durumunda, Türk 
mevzuatına göre kurulmuş firmalara öncelik verilmesini ve/veya hizmetin ifası 
sırasında Türk vatandaşlarının istihdamının sağlanmasını tavsiye eder.  
 

Yurt Dışındaki Sektörel Nitelikli Uluslararası Seminer, Konferans ve 
benzeri Faaliyetlere Katılımcıların Desteklenmesi:   

 
   Sayısal ve Oransal Sınırlandırma: Müteahhitlik ve teknik müşavirlik 
firmalarının, yurt dışındaki sektörel nitelikli uluslararası seminer, konferans ve 
benzeri faaliyetlere katılımlarında veya seminer, konferans organizatörü 
tarafından yurt dışında münhasıran inşaat ve inşaat teknolojisi konusunda 
düzenlenen sektörel nitelikli uluslararası seminer, konferans, vb. faaliyetlere 
katılımlarında, organizasyonu gerçekleştirecek olan Seminer, Konferans 
Organizatörüne ödeyecekleri katılım bedelinin 2.000 ABD Dolarını aşmamak 
kaydıyla %70’i destek kapsamında değerlendirilir.  

  
Konusal Sınırlandırma : Müsteşarlık destek kapsamındaki her bir 

faaliyet çerçevesinde faaliyetin özelliği, katılım oranı ve diğer hususları dikkate 
alarak Seminer ve Konferans Organizatörünün belirleyeceği katılım bedeli 
içerisinde yer alabilecek olan, aşağıda belirtilen temel hizmetlerden uygun 
gördüklerini tamamen veya kısmen destek kapsamı dışarısında 
değerlendirilebilir. 
 
 

-Faaliyete iştirak etmek üzere Türkiye’den veya 3. ülkelerden faaliyetin     
düzenleneceği yere gidiş/dönüş ulaşım giderleri, 
-Şehir içi ulaşım giderleri, 
-Ekonomi sınıfı konaklama bedeli, (konaklama bedeli ekonomi sınıfı  

         konaklama+ kahvaltı’yı içermektedir)  
-Konferansın ayrılmaz bir parçası olan ve programda açıkça belirtilen  
kokteyl, yemekli toplantı, basın toplantısı, kültürel aktiviteler ve    
benzeri faaliyetlere ilişkin giderler,  
-Faaliyetin gerçekleştirileceği mekanın sağlanmasına yönelik olarak    
salon   kiralanması, teknik altyapı kiralanması ve benzeri giderler,  
-Genel organizasyon, güvenlik ve benzeri hizmetlere yönelik olarak  
uzman firmalardan hizmet satın alımına yönelik giderler, 
-Çeviri, tercüme ve rehberlik hizmetlerinin satın alımına yönelik giderler, 
-Organizatörün merkez giderleri: satış ve pazarlama giderleri, merkez     
ofis sabit giderleri, haberleşme giderleri, merkez ofis personel giderleri,  
organizatör hizmet bedeli, organizasyonda görevli personelin  
yurtdışı seyahatine ilişkin giderler ve benzeri giderler 
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-Tebliğ ve UUE’de belirtilen şekliyle (Seminer, Konferans 
Organizatörünün  faaliyetin tanıtımına yönelik tanıtım filmi, broşür, 
kitapçık, elektronik ortamda tanıtım/videowall, reklam panoları veya afiş 
biçimindeki tanıtım etkinlikleri ile yurt dışı yazılı ve görsel kitle iletişim 
araçlarında yayınlanacak reklam, v.b.) doğrudan yararlanacağı destekler 
dışında kalan diğer tanıtım ve pazarlama  giderleri,  
 

 Katılım Sayısının Sınırlandırılması:  Her bir faaliyet için destekten 
yararlanan firma başına en fazla 2 kişinin katılım bedeli masrafları destek 
kapsamında değerlendirilir. Ancak, ikinci temsilcinin katılmasına neden ihtiyaç 
duyulduğu net bir şekilde gerekçelendirilmelidir. Müsteşarlık kamu 
kaynaklarının etkin, verimli ve temel kriterleri haiz firmalar arasında dengeli 
kullanımını sağlamak amacına yönelik olarak gerektiğinde ikinci katılımcıların 
katılım bedellerini desteklememe hakkında sahiptir.   

 
Yıllık Bazda Katılımın Sınırlandırılması: Teknik Müşavirlik 

firmalarının yıllık bazda en fazla 20, müteahhitlik firmalarının ise en fazla 10 
katılımı destek kapsamında değerlendirilir.   
  

Yurt Dışındaki Sektörel Nitelikli Uluslararası Seminer, Konferans ve 
benzeri Faaliyetlere Milli Katılımlarda  Seminer, Konferans 
Organizatörünün Desteklenmesi:   
 
Seminer, Konferans Organizatörü tarafından gerçekleştirilecek tanıtım 

filmi, broşür, kitapçık, elektronik ortamda tanıtım/videowall, reklam panoları 
veya afiş biçimindeki tanıtım etkinlikleri ile yurt dışı yazılı ve görsel kitle 
iletişim araçlarında yayınlanacak reklam, v.b. tanıtım faaliyetlerine ilişkin 
harcamaların 30.000 ABD Dolarını geçmemek üzere %70’i Destekleme ve Fiyat 
İstikrar Fonu’ndan karşılanır. 
 

Yurt İçerisindeki Sektörel Nitelikli Uluslararası Seminer, Konferans 
ve benzeri Faaliyetlere Seminer, Konferans Organizatörünün 
Desteklenmesi:  
 
a) Seminer, Konferans Organizatörü tarafından yurt içerisinde 

düzenlenecek olan Uluslararası Seminer, Konferans, vb Faaliyetlere ilişkin 
olarak Seminer, Konferans Organizatörü tarafından gerçekleştirilecek 
organizasyona yönelik harcamaların her bir organizasyon için 100.000 ABD 
Dolarını geçmemek kaydıyla % 70’i  Destekleme ve Fiyat İstikrar Fonu’ndan 
karşılanır. 

 
Bu çerçevede, destek kapsamında değerlendirilecek  harcamalar ve bu 

harcamalara ilişkin sayısal ve oransal sınırlandırmalar aşağıda tablo halinde 
verilmiştir. 
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HARCAMA KALEMLERİ  

SAYISAL 
ÜST LİMİT 

 
ABD 

DOLARI 

ORANSAL ÜST 
LİMİT 

 
TOPLAM 

HARCAMANIN   
%’Sİ 

ULAŞTIRMA HARCAMALARI  
 
Faaliyet gerçekleştirileceği şehirdeki şehir içi ulaşım  
 10,000 15 

TANITIM  HARCAMALARI,  
Türkiye’de veya yurt dışında olmak üzere reklam panoları, 
afiş, katalog, broşür/kitapçık biçimindeki tanıtım etkinlikleri, 
elektronik ortamda tanıtım/videowall, multivizyon gösterileri, 
yazılı ve görsel kitle iletişim araçlarında yayınlanacak  
reklamlar,  

 20,000 25 
FAALİYETİN GERÇEKLEŞTİRİLECEĞİ MEKANA İLİŞKİN 
HARCAMALAR  
 
Salon kiralanması, teknik altyapı ve benzeri  
 

 
20,000 25 

DİĞER HİZMET SATIN ALIMINA YÖNELİK HARCAMALAR  
 
Genel organizasyon, güvenlik ve benzeri hizmetlere yönelik 
olarak uzman firmalardan hizmet satın alımı 
 10,000 20 
EK FAALİYETLERE YÖNELİK HARCAMALAR 
 
Kokteyl, yemekli toplantı, basın toplantısı, kültürel aktiviteler 
ve benzeri faaliyetler 
  20,000 20 
ÇEVİRİ, TERCÜME VE REHBERLİK HİZMETLERİNE 
YÖNELİK HARCAMALAR  
 5,000 15 
DİĞER HARCAMALAR 
Organizatörün merkez giderleri, satış ve pazarlama giderleri, 
merkez ofis sabit giderleri, haberleşme giderleri,merkez ofis 
personel giderleri, organizatör hizmet bedeli, organizasyonda 
görevli personelin yurtdışı seyahatine ilişkin giderler ve benzeri 
giderler 
 15,000 15 
TOPLAM 100,000  

 
   

b) Söz konusu organizasyonlara yurt dışından davet edilecek en fazla 20 (yirmi) 
katılımcının yol ve konaklama giderleri toplam 60,000 ABD Dolarını aşmamak 
kaydıyla Destekleme ve Fiyat İstikrar Fonu’ndan karşılanır.   
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Destek Kapsamındaki Harcamaların Belgelendirilmesi:  
 

Katılımcı ve Seminer, Konferans Organizatörünün, tanıtım desteğinden 
faydalanabilmesi için harcamalarını fatura ile belgelendirmiş olması şarttır. 

 
Müteahhitlik ve teknik müşavirlik firmaları ile Seminer, Konferans 

Organizatörlerinin destekten yararlanabilmeleri için, Tebliğ ve UUE’ ve bu 
Rehber’de yer alan kapsam, sayısal ve oransal sınırlamalar içerisinde kalmak 
koşuluyla,  Tebliğ ve UUE’de belirtilen temel hükümlere göre yurt içerisinde 
veya yurt dışında düzenlenmiş kendi adlarına kesilmiş harcama belgelerini 
Ödeme Talep Formu ile birlikte, faaliyetin gerçekleştirilmesini müteakip en geç 
2 ay içerisinde  Müsteşarlığa arz etmeleri şarttır.  

 
Harcama Belgelerinin düzenlenmesi ve değerlendirilmesine ilişkin olarak 

Tebliğ ve UUE’de belirtilen temel hükümler geçerlidir.  
 
Ödeme belgesi olmayan açık faturalar harcama olarak kabul edilmez, 

fatura kapatılmalı veya ödendi belgesi (makbuz-kredi kartı slipi ver benzeri) 
eklenmelidir.   

Müsteşarlık tarafından Seminer, Konferans Organizasyonunun 
yetkilendirildiği tarihten  önce gerçekleştirilen harcamalar destek kapsamında 
değerlendirilmez.   

Tanıtım etkinlik/malzemelerinin birer örneği, hacim/boyut itibarı ile 
sunulamayacak durumda olanlarının ise CD veya fotoğrafları Müsteşarlığa 
harcama belgeleri ile birlikte ibraz edilmelidir.  
  Müteahhitlik ve teknik müşavirlik firmalarının, yurt dışındaki sektörel 
nitelikli uluslararası seminer, konferans ve benzeri faaliyetlere veya seminer, 
konferans organizatörü tarafından yurt dışında münhasıran inşaat ve inşaat 
teknolojisi konusunda düzenlenen sektörel nitelikli uluslararası seminer, 
konferans, ve benzeri faaliyetlere katılımlarında, katılım bedeline yansıtılan 
harcamalara ilişkin ödeme belgeleri ile hizmet alınan firmalar ile yapılan 
sözleşmeler de Müsteşarlığa iletilir.  

 
Katılımcı sıfatıyla tanıtım faaliyeti desteğinden yararlanmak isteyen  

müteahhitlik ve teknik müşavirlik firmalarının Tebliğ ve UUE’de yer alan temel 
kriterleri taşıdıklarını tevsik eden belgeleri Müsteşarlığa ibraz etmeleri 
gerekmektedir.  

 
Organizatör ile katılımcılar arasında yapılan, katılımcı ve Seminer, 

Konferans Organizatörlerinin karşılıklı hak ve çıkarları,  verilecek hizmetler ile 
ödeme koşullarının yer alacağı sözleşme örneği de Müsteşarlığa sunulur.  

 
Katılımcı firmalar, faaliyete katılımlarına ilişkin olarak Seminer, 

Konferans Organizatöre yaptıkları katılım bedellerinin tamamını veya asgari 
miktar olarak belirlenen  bölümünü banka havalesi veya banka dekontu 
aracılığıyla faaliyet öncesinde doğrudan Seminer, Konferans Organizatörüne 
yaparlar.    
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Sözkonusu ödeme belgeleri organizasyon sonrasında destek müracaatı 
esnasında Müsteşarlığa ibraz edilir; bakiye tutarın ödemesinin çek veya senet 
aracılığıyla taahhüt edilmesi durumunda, bunlara ilişkin bankacılık sistemi 
dahilinde yapılan ödeme belgelerinin  katılımcının destek karşılığı hakedişinin 
TC Merkez Bankasınca hesabına yatırılmasını takip eden en geç 30 gün içinde 
Müsteşarlığa organizatörler tarafından ibrazı gerekmektedir. 
 

Müsteşarlık, gerekli incelemenin yapılmasını müteakip, ödeme yapılacak 
katılımcı ve organizatör ile ödeme miktarlarını ödemenin yapılmasını teminen 
T.C Cumhuriyet Merkez Bankası’na bildirir.  
 
İzleme:  

 
Bu maddede belirtilen destek unsurlarından yararlandırılan 

müteahhitlik ve teknik müşavirlik firmalarının, Fuar Organizatörleri ile 
Seminer, Konferans Organizatörlerinin faaliyetin bitiminden itibaren en geç 2 
(iki) ay içerisinde söz konusu faaliyete katılımlarının sonuçları, elde ettikleri 
deneyimler, faaliyet konusundaki görüşlerine ilişkin olarak Müsteşarlıkça 
kendilerine gönderilecek “Tanıtım Faaliyeti Değerlendirme Formu”nu 
doldurarak Müsteşarlığa sunmak zorundadırlar.  

 
Söz konusu formu göndermeyen firma ve organizatörler bir daha bu 

destekten yararlandırılmazlar. 
 

Seminer, Konferans Organizatörün ;   
 
-Ülkemizin sahip olduğu ekonomik potansiyeli, teknolojik seviyeyi ve 

müteahhitlik ve teknik müşavirlik hizmetleri sektörlerimizin imajını ve 
kalitesini en iyi şekilde tanıtma amacına uygun davranmadığının, 
 
 -Faaliyet süresince gösterdiği organizasyon yaklaşımının ülkemiz itibarını 
zedelediğinin, 

 
-Katılımcı firmalara taahhütlerini yerine getirmediğinin, 

 
-Yanıltıcı ve/veya gerçeğe aykırı bilgi verdiğinin ve/veya belge ibraz 

ettiğinin, 
 
-Tebliğ  hükümlerine aykırı fiillerde bulunduğunun, 

 
tespit edilmesi halinde destek talebi kabul edilmez.  

 
Bu fiillerin ödeme yapıldıktan sonra belirlenmesi durumunda 6183 sayılı 

Amme Alacaklarının Tahsil Usulü Hakkında Kanun hükümleri uygulanır. Cezai 
müeyyide gerektiren diğer hallerde ise ilgililer hakkında ayrıca kanuni takibat 
yapılır.  
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Bu hususun tespitinde; faaliyete temsilci ve/veya gözlemci sıfatıyla 
iştirak eden  Müsteşarlık temsilcisi, Ticaret  Müşaviri/Ataşesi, bunların 
bulunmadığı yerlerde T.C. Büyükelçilikleri /Konsoloslukları  tarafından 
düzenlenen raporlar esas alınır. 

Faaliyetlere Mali Katkı Sağlanması  
 
Müsteşarlık, tanıtım faaliyetinin mali boyutu, Tebliğ’in kapsamındaki 

desteğin limitleri, kamu kaynaklarının etkin kullanımının sağlanması ve diğer 
unsurları dikkate alarak, çalışmanın temel amacının zedelenmemesi kaydıyla,  
Seminer, Konferans Organizatörlerinin tanıtım faaliyetine sponsor veya ortak 
organizatör sıfatıyla yerli veya yabancı kamu ve özel sektör kuruluşları ile 
firmaların katılım ve katkısına onay verebilir.   
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